UCHWALA NR X1/94/15
RADY GMINY BRANICE

z dnia 19 pazdziernika 2015 r.

w sprawie ustalenia trybu udzielenia i rozliczenia dotacji dla publicznych podmiotéw o§wiatowych oraz
zakresu i trybu kontroli prawidlowosci ich pobrania i wykorzystywania

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 i art. 40 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 o samorzadzie gminnym (t. j. Dz.U.
z2015 1. poz. 1515) oraz art. 80 ust.4, ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2004 r. Nr
256, poz. 2572 z p6zn. zm.) Rada Gminy Branice uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Uchwata okresla tryb udzielania irozliczania dotacji oraz zakres itryb kontroli ich wykorzystania dla
publicznych, prowadzonych przez osoby prawne inne niz Gmina Branice lub osoby fizyczne:

1) przedszkoli, w tym specjalnych;
2) szkot, w tym specjalnych i z oddziatami integracyjnymi.

§ 2. Wysokos¢ dotacji z budzetu Gminy Branice na kazdego ucznia przedszkoli i szkot publicznych, w tym
takze uczniéw niepelnosprawnych i objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju okreslaja wlasciwe przepisy.

§ 3. 1. W przypadku zmiany wysokosci wydatkéw biezacych, bedacych podstawa naliczania dotacji, ulegaja
réwniez zmianie kwoty dotacji naleznej podmiotom, ktérym dotacje¢ ustala si¢ wedlug tych wydatkow.

2. Dotacje obliczone na podstawie czeSci oswiatowe] subwencji ogodlnej, do czasu otrzymania metryczki
subwencji oswiatowej przez Gming Branice na dany rok budzetowy, nalicza si¢ na podstawie danych wynikajacych
z metryczki za ubiegly rok budzetowy. Po otrzymaniu metryczki na aktualny rok budzetowy wysokos¢ dotacji
podlega zweryfikowaniu z uwzglednieniem wielko$ci wynikajacych z tej metryczki — poczawszy od transzy za
styczen tego samego roku budzetowego.

§ 4. 1. Dotacji udziela si¢ na wniosek podmiotow prowadzacych jednostki oswiatowe, o ktérych mowa w § 1,
zawierajacy planowang liczbe uczniow lub wychowankow, zlozony w terminie do dnia 30 wrze$nia roku
poprzedzajacego rok udzielenia dotacji, stuzacy zaplanowaniu dotacji w budzecie z zastrzezeniem ust. 2. Wzor
wniosku okre$la zatacznik nr 1 do uchwaty.

2. W przypadku podmiotu, ktdry rozpocznie prowadzenie publicznej szkoly lub przedszkola w trakcie roku
budzetowego, wniosek o udzielenie dotacji nalezy ztozy¢ najpdzniej w terminie 60 dni przed planowanym
rozpocz¢ciem funkcjonowania placowki.

3. Otrzymujacy dotacj¢ zobowigzany jest zglosi¢ wszelkie zmiany danych zawartych we wniosku, w terminie
14 dni od dnia ich wystgpienia.

§ 5. 1. Osoba prowadzaca dotowane podmioty, o ktérych mowa w § 1, sklada w terminie do 10. dnia kazdego
miesigca kalendarzowego w Urzgdzie Gminy w Branicach informacje o faktycznej liczbie uczniéw lub
wychowankow szkoty lub przedszkola, wedlug stanu na pierwszy dzien danego miesigca. Informacje o liczbie
uczniow, ktorzy zostali przyjeci lub odeszli z dotowanego podmiotu o$wiatowego po pierwszym dniu danego
miesigca, ktorego dotyczy informacja, sktada si¢ wraz z informacja o liczbie ucznidéw w miesigcu nastgpnym. Wzor
informacji okresla zatacznik nr 2 do uchwaty.

2. Miesigczna kwota dotacji naliczana jest na podstawie aktualnej liczby uczniéw wskazanej w informacji,
o ktérej mowa w ust. 1 i przekazywana w terminie ustawowym, na wskazany we wniosku rachunek bankowy.

3. W okresie wakacyjnym (miesigce lipiec i sierpien) podstawg naliczenia dotacji jest liczba uczniow podana
W miesigcu czerwcu.

§ 6. 1. Podmiot prowadzacy przedszkola lub szkoty, o ktorych mowa w § 1 uchwaly, jest obowiazany
przekazywa¢ do Urzedu Gminy Branice pisemne rozliczenie przyznanej dotacji za okresy:

1) kwartalne — w terminie do 15. dnia, po zakonczeniu kazdego kwartatu kalendarzowego;
2) od stycznia do grudnia roku, w ktéorym udzielono dotacji — w terminie do 20 stycznia roku nastgpnego.

2. Wzor rozliczenia stanowi zatacznik nr 3 do uchwaty.
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a w uzasadnionych wypadkach korekt tych rozliczen.

4. Poprawnie sporzadzone roczne rozliczenie z wykorzystania dotacji podlega zatwierdzeniu przez organ
dotujacy w terminie 14 dni od dnia wptywu rozliczenia.

§ 7. 1. Organowi dotujacemu przystuguje prawo kontroli prawidlowosci pobrania dotacji, w tym faktycznej
liczby uczniéw dotowanego podmiotu oraz prawidtowosci wykorzystania dotacji w zakresie pokrywania wydatkow
na ksztalcenie, wychowanie i opieke, przez podmioty, o ktorych mowa w § 1 uchwaty.

2. Kontrola obejmuje:

1) zgodno$¢ z rzeczywistoscig danych wykazywanych we wniosku o udzielenie dotacji oraz miesi¢cznej
informacji o liczbie uczniéw iw rozliczeniach dotacji — badang na podstawie dokumentacji przebiegu
nauczania, liczby dowodow wplat czesnego i uméw o nauczanie uczniow;

2) prawidlowos$¢ wykorzystania dotacji zgodnie z przeznaczeniem, o ktorym mowa w art. 80 ust. 3d ustawy
0 systemie o$wiaty na podstawie dokumentacji finansowo-ksiggowe;j.

§ 8. 1. Kontrole przeprowadzaja pracownicy Urzedu Gminy Branice na podstawie imiennego upowaznienia
Woéjta Gminy Branice.

2. Upowaznienie zawiera:
1) oznaczenie organu, dat¢ i miejsce wystawienia;
2) wskazanie podstawy prawnej kontroli;
3) imiona i nazwiska upowaznionych pracownikow;
4) okreslenie nazwy kontrolowanego podmiotu i organu prowadzacego;
5) okreslenie zakresu kontroli;
6) date rozpoczecia i przewidywany termin zakonczenia kontroli,
7) podpis osoby udzielajgcej upowaznienia z podaniem zajmowanego stanowiska i funkcji.

3.0 zamiarze kontroli, kontrolujacy zawiadamia kontrolowany podmiot telefonicznie lub pisemnie
— nie podzniej niz na 3 dni przed terminem rozpoczecia kontroli.

4. Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ w siedzibie podmiotu kontrolowanego w dniach i godzinach pracy
obowigzujacych w kontrolowanej jednostce oraz w obecnosci pracownika tej jednostki.

5. W przypadku nieposiadania dokumentow zwigzanych zprzedmiotem kontroli w siedzibie podmiotu
kontrolowanego, organ prowadzacy zobowigzany jest dostarczy¢ iudostepni¢ kontrolujagcym dokumenty
w miejscu, o ktorym mowa w ust. 4, w terminie uzgodnionym z kontrolujacym — nie pdzniej jednak niz w terminie
7 dni od otrzymania pisemnego wezwania o okazanie dokumentow podlegajacych kontroli.

6. Kontrolujacy maja prawo wgladu do dokumentacji, o ktorej mowa w § 7 ust. 2 uchwaty oraz do
dokonywania z niej odpisoOw i kserokopii. Kserokopie stuzace jako zataczniki do protokotu kontroli powinny by¢
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem przez osoby reprezentujace kontrolowane podmioty.

7. W razie potrzeby kontrolujacy moga wystepowac do organu prowadzacego kontrolowany podmiot lub do
jego dyrektora o udzielenie wyjasnien, sporzadzanie obliczen i zestawien w zakresie wykorzystania dotacji.

8. Dokumenty okazane przez kontrolowanego 1isprawdzane w toku czynnosci kontrolnych podlegaja
parafowaniu przez kontrolujacych.

§ 9. Z przeprowadzone]j kontroli sporzadza si¢ protokoét kontroli w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach,
ktory podpisuja kontrolujacy i przedstawiciele kontrolowanego podmiotu.

2. Protokot kontroli powinien zawierac:
1) nazwe kontrolowanego podmiotu w pelnym brzmieniu i jego adres;
2) wskazanie podmiotu prowadzacego;
3) imiona, nazwiska i stanowiska stuzbowe 0sob przeprowadzajacych kontrolg;

4) date rozpoczgcia i zakonczenia kontroli;
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5) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objgtego kontrola;

6) imi¢ i nazwisko osoby reprezentujacej kontrolowany podmiot i osoby pelniacej funkcje gtdéwnego ksiegowego;
7) opis dokonanych ustalen faktycznych;

8) opis stwierdzonych nieprawidtowos$ci z uwzglednieniem ich przyczyn i skutkow;

9) opis dokumentacji dotyczacej przeprowadzonych dowodow;

10) informacje o sporzadzonych zatacznikach stanowigcych dowody w stosunku do ustalen protokotu kontroli;

11) informacj¢ o powiadomieniu przedstawiciela kontrolowanego podmiotu o przystugujacym mu prawie
odmowy podpisania protokotu i ztozenia w terminie 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych wyjasnien co do
przyczyny tej odmowy;

12) dane o liczbie egzemplarzy protokolu oraz informacje o dor¢czeniu jednego egzemplarza osobie
reprezentujacej kontrolowany podmiot;
13) podpisy oso6b kontrolujacych oraz przedstawiciela kontrolowanego podmiotu i gldéwnego ksiggowego.

§ 10. 1. Jezeli osoba reprezentujaca kontrolowany podmiot odmawia podpisania protokotu — protokot podpisuja
jedynie osoby kontrolujace, czynigc w nim adnotacje o odmowie podpisania protokotu oraz dolgczaja pisemne
wyjasnienie przyczyn odmowy podpisu.

2. Odmowa podpisania protokotu nie wstrzymuje wydania wnioskéw pokontrolnych oraz dochodzenia zwrotu
dotacji w trybie okres§lonym w odrgbnych przepisach.
3. Kontrola zostaje zakonczona w dniu dorgczenia protokotu kontroli.

4. Osoba reprezentujaca kontrolowany podmiot moze zgtosi¢ Wéjtowi Gminy Branice w terminie 7 dni od dnia
podpisania protokotu kontroli, pisemne wyjasnienie co do ustalen zawartych w protokole.

§ 11. 1. W przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli nieprawidlowosci majgcych wptyw na prawo do dotacji
lub na wysokos¢ dotacji, przyshugujacej kontrolowanemu podmiotowi, Wojt Gminy Branice w terminie 14 dni od
dnia podpisania protokolu Iub wplywu wyjasnien, o ktorych mowa w § 10 ust.4 uchwaly kieruje do
kontrolowanego podmiotu wystapienie pokontrolne wzywajace do zwrotu catosci lub czgsci przekazanej dotacji.

2. Wystapienia pokontrolnego nie kieruje sig, jezeli Wojt Gminy Branice uwzgledni wyjasnienia, o ktérych
mowa w § 10 ust.4 uchwaly.

§ 12. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Branice.

§ 13. Traci moc uchwata Nr XII/67/07 Rady Gminy Branice z dnia 9 pazdziernika 2007 r. w sprawie ustalenia
trybu udzielania irozliczania dotacji dla przedszkoli publicznych ktére nie byly zakladane inie sa prowadzone
przez ministrow i jendostki samorzadu terytorialnego.

§ 14. Uchwata wchodzi w zycie wterminie 14 dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Opolskiego.

Przewodniczacy Rady Gminy
Branice

Marian Fuczek
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Zatacznik Nr 1 do Uchwaty Nr X1/94/15
Rady Gminy Branice
z dnia 19 pazdziernika 2015 r.

(piecze¢ podmiotu prowadzacego)

Wojt Gminy Branice

Whiosek o udzielenie dotacji o§wiatowej na

1. Nazwa i adres podmiotu prowadzacego

2. Dane szkoty/przedszkola:
a) nazwa:
b) typ i rodzaj szkoty/przedszkola:
¢) adres i numery telefonow:

3. Numer i data decyzji o nadaniu uprawnien szkoty publicznej oraz numer i data zezwolenia na prowadzenie
szkoty/przedszkola publicznego:

4. Numer rachunku bankowego dotowanej szkoly/przedszkola:

5. Planowana liczba uczniéw/wychowankow w

a) w przedszkolu/oddziale przedszkolnym szkoty podstawowej i innej formy wychowania przedszkolnego:
W okresach: styczen — sierpien wrzesien — grudzien

—w tym planowana liczba ucznidw niepelnosprawnych z podaniem rodzajéw niepetnosprawnosci:

w okresach: styczen-sierpien wrzesien — grudzien

— W tym uczniéw objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju:

w okresach: styczen-sierpien wrzesien — grudzien
b) w szkotach:
w okresach: styczen — sierpien wrzesien — grudzien

— w tym planowana liczba ucznidéw klas pierwszych w szkotach podstawowych:

w okresach: styczen — sierpien wrzesien — grudzien

— w tym planowana liczba ucznioéw klas drugich w szkotach podstawowych:

w okresach: styczen — sierpien wrzesien — grudzien
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— w tym planowana liczba ucznidw niepelnosprawnych z podaniem rodzajow niepelnosprawnosci:
w okresach: styczen-sierpien wrzesien — grudzien
— W tym uczniow objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju:

w okresach: styczen-sierpien wrzesien — grudzien

Oswiadczenie
Zobowiazuje si¢ do comiesigcznego sktadania informacji o aktualnej liczbie uczniow lub wychowankow.

(miejscowos$é, data) (pieczatka imienna i czytelny podpis
przedstawiciela osoby prawnej
prowadzacej dotowang jednostke)
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Zatacznik Nr 2 do Uchwaty Nr X1/94/15
Rady Gminy Branice
z dnia 19 pazdziernika 2015 r.

(piecze¢ podmiotu prowadzacego)

Termin ztozenia do 10. dnia kazdego miesigca

Wojt Gminy Branice
Informacja miesigczna o aktualnej liczbie ucznidw/wychowankow wedlug stanu na pierwszy dzien
................................... (wpisa¢ miesiagc) 20..... roku.
1. Nazwa i adres przedszkola, szkoly Tub placOWKi .........cocuiiiiiiiiiiiiiiee e

-w tym aktualna liczba uczniéw niepelnosprawnych z podaniem odrebnych rodzajéw niepelnosprawnosci
i liczby dzieci z takg niepelnosprawnoscia:

D) W SZKOTACK: .. e e

-w tym aktualna liczba uczniéw niepetnosprawnych z podaniem odrgbnych rodzajéw niepetnosprawnosci
1 liczby dzieci z taka niepelnosprawnoscia:

3. Liczba uczniow, ktorzy przybyli lub ubyli ze szkoty przedszkola iplacowki w miesigcu ubieglym — po
1 dniu tego miesigca, z podaniem liczby dni pozostawania ucznia w jednostce o$wiatowe;j:

4. Liczba uczniow (przedszkolakow) publicznych przedszkoli oraz ucznidow oddzialow przedszkolnych
w szkotach podstawowych spoza terenu gminy Branice.

L.p | Liczba ucznidow, W tym niepetnosprawnych Objetych Nazwa i adres gminy
niebegdacych wczesnym zamieszkania ucznia
mieszkancami gminy wspomaganiem
dotujacej rozwoju
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(miejscowos$¢ i data) (pieczatka imienna i podpis podmiotu prowadzacego)
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Zatacznik Nr 3 do Uchwaty Nr X1/94/15
Rady Gminy Branice
z dnia 19 pazdziernika 2015 r.

(piecze¢ organu prowadzacego - osoby prawnej

lub imi¢ i nazwisko osoby fizycznej)

Przekaza¢ w terminie:
15 dni od konca kwartalu

i 20 dni po zakonczeniu roku

Wojt Gminy Branice
Rozliczenie dotacji oswiatowej otrzymanej z budzetu Gminy Branice
1. Nazwa i adres dotowanej szkoty, przedszkola...........ccoecveeieciiriiiniiieiieiececeee e

2. Rozliczenie za okres:

a) I kwartal...........ccoovenienennn, roku,

b) Il kwartal...........ccceevvvrennnnen. roku,
c) Il kwartat...........cccoeeveennnnn, roku,
d) IV kwartal.........ccccccvveenennnen. roku,
) )7 rok

3.Kwota dotacji  (narastajaco od poczatku roku do konca okresu sprawozdawczego)
OtIZYMANA:......ecereeerieereeeereeeereeenes Zh;, WYKOTZYstana ........cccoeeeeveieeeciieeieeeiie e zt.

4. Faktyczna liczba uczniow/wychowankow dotowanej szkotly, przedszkola w okresie od poczatku roku do
konca okresu rozliczeniowego.

Miesigc Liczba ogoétem W tym:

Liczba uczniow Liczba dzieci objetych
niepelnosprawnych wczesnym
wspomaganiem rozwoju

styczen
luty
marzec
kwiecien
maj
czerwiec
lipiec
sierpien
wrzesien
pazdziernik
listopad
grudzien
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5. Faktyczna liczba ucznidow przedszkola, innej formy wychowania przedszkolnego oraz uczniow oddzialow
przedszkolnych w szkotach podstawowych spoza terenu Gminy Branice

Miesiac Liczba ogoétem W tym liczba dzieci i nazwa
gminy z terenu ktorej pochodza
dzieci

styczen
luty
marzec
kwiecien
maj
czerwiec
lipiec
sierpien
wrzesien
pazdziernik
listopad
grudzien

6. Zestawienie wydatkéw dotowane]j jednostki sfinansowanych z dotacji (narastajaco od poczatku roku do
konca okresu rozliczeniowego):

L.p. Rodzaj wydatku Kwota wydatku \

1. Wynagrodzenia nauczycieli

2. Wynagrodzenia pozostatych pracownikoéw
wychowawczo-opiekunczych oraz obstugi
organizacyjno-finansowej

3. Pochodne od wynagrodzen

4. Zakup materiatdow i wyposazenia

5. Optlaty za media

6. Zakup pomocy dydaktycznych

7. Zakup ustug

8. Wynajem pomieszczen

9. Pozostate wydatki biezgce — wymieni¢ jakie:

10. Zakup Srodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych
i prawnych, o ktorych mowa w art. 80 ust. 3d ustawy
0 systemie o§wiaty

11.

12.

13.

Razem:

(imi¢ i nazwisko osoby sporzadzajace;j (pieczatka imienna i czytelny
sprawozdania) podpis osoby fizycznej lub
reprezentujacej osobg prawng — organ prowadzacy)
Telefon:.....ccceereeieeeeeeeeeeeeeeee
Faks:ooiiiieeee

7. Adnotacje urzgdowe (zatwierdzenie poprawnie wypetnionego sprawozdania):
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(miejscowos$¢ i data) (podpis i pieczatka upowaznionego
pracownika JST)
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